ELMADAG MESLEKI VE TEKNIiK ANADOLU LiSESi MUDURLUGU HiZMET ENVANTERI TABLOSU

SIRA

NO HIZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC)

1- Veli bilgi formu (Form matbu olup, okulumuz tarafindan verilecektir.)

1 Ogrenci Kayit Islemleri 2- Agik Riza Beyan Formu (Ek-3) 30 Dakika
2 Ogrenci Belgesi Sozlii talep 5 Dakika
3 Ogrenim Belgesi Dilekge 10 Dakika
4 Ogrenci Sevk Islemleri Sozli Miiracaat 3 Dakika
1- Ogrenci Bursluluk Miiracaat Formu
5 Ogrenci Burs Islemleri 2- Veli Gelir Belgesi 20 Dakika
3- Niifus Kayit Ornegi
1- Dilekge
6 Boliimlere Gegisler - Teknik Lise ve Meslek Lisesinde Alan Dal 2- Alanlara Yoneltme ve Tavsiye Formu 1 Giin

Se¢imleri

3- Ogrenci Tercihlerini Degerlendirme ve Tercih Formu
4- Saglik Raporu (Saglhignin girmek istedigi alana uygun olduguna dair )

7 Diplomasimi/Tasdiknamesini Kaybedenlere Mahsus Belge Dilekge 15 Dakika (Arsiv arastirmasti i¢in 1-3 giin)
3 Diploma Verilmesi \1\/2;:(2111; rfz)ilr;a‘lr;)(:')grencilerin ya da velinin sozli bagvurusu (3. kisiler i¢in 10 Dakika

9 Gegici Mezuniyet Belgesi Dilekge 10 Dakika

10 Nakil Bagvurusunun Alinmasi (Giden Ogrenci) ;: EZEihiglz?giz?Sini gosterir belge (varsa) 30 Dakika

11 Nakil Bagvurusu Dilekge 10 Dakika

12 Eski mezun Tasdikname Verilmesi Dilekge 1-3 giin Arsiv aragtirmasi

13 Universite Sinav Bagvuru Islemleri Basvuru Formu 10 Dakika

14 Disiplin islemleri Sikayette bulunan kisinin yazili dilekgesi 7 Giin

15 Ogrenci izin islemleri Dilekge 5 Dakika

16 Personel izin islemleri Dilekge 5 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digindan belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri: Elmadag Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri: Elmadag Ilce Milli Egitim Miidiirliigii

Ad1 Soyadi : Kadir DUZENLI Ad1 Soyadi : Aytag OZEL

Unvan : Okul Miidiirti Unvan : Tlge Milli Egitim Miidiirii

Adres : Yenidogan Mah. Okul Sokak, No:53/1 Elmadag/ANKARA Adres : Ismetpasa Mahallesi Cumhuriyet Cad. No 67 Elmadag/ANKARA
Telefon 103128634510 Telefon 103128636230

Belgegecer 103128634510 Belgegecer 103128636230




ELMADAG MESLEKIi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi MUDURLUGU HiZMET ENVANTERI TABLOSU

Hizmeti Sunmakla
Gorevli/Yetkili

Hizmetin Sunum Siirecinde

2 E Birimlerin Ad1
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1-Veli bilgi formu Mehmet DURSUN
(Form matbu olup, Miidiir Yardimcist
~ ] MEB ] Elmadas Mesleki ve okulumuz tarafindan )
| S 205 Ogrenci Kayit Ortaokul Ortadgretim Ogrenci ve Tekni%( Anadolu verilecektir.) Miidiirlik | Halim BILGIN Yok Yok 15 dakika
§ Islemleri Mezunu Liseye Kayit Kurumlar Veliler Lisesi 2-Niifus Ciizdani Makami Miidiir Yardimecisi
Yonetmeligi 15est Fotokopisi
3-Vesikalik Fotograf Kadir DUZENLI
2 adet Okul Miidiirii
Mehmet DURSUN
Miidiir Yardimecisi
g . Ogrenci I\O/[r];:elsi”retim . Elmadag Mesleki ve Midirlik | Halim BILGIN
2 & | 200 | Ogrenci Belgesi | Olduklarina & Ogrenciler Teknik Anadolu Sozlii talep L Yok Yok 5 Dakika
© . Kurumlari L Makami Miidiir Yardimecisi
=3 Dair Belge Yonetmeligi Lisesi
Kadir DUZENLI
Okul Midiiri
Mehmet DURSUN
Miidiir Yardimcisi
i .. MEB ;
] Ogrencinin Okumus e Elmadag Mesleki ve . . P
3 . .
3 & | 225 | Ogrenim Belgesi | Olduklari Derslere Ait Ortadgretim Ogrenciler Teknik Anadolu Dilekge Mudirlik Hal m BILGIN Yok Yok 10 Dakika
© o Kurumlari L Makami Miidiir Yardimcisi
=3 Bilgiler Yonetmeligi Lisesi
Kadir DUZENLI
Okul Midiiri
Mehmet DURSUN
Miidiir Yardimecisi
MEB .
Q o . . . e Elmadag Mesleki ve e . M
g } i
4 & | 200 Ogrenci .Ser E-okul ogrenct . Ortadgretim Ogrenciler Teknik Anadolu Sozlii talep Mudirlik Hal m BILGIN Yok Yok 5 Dakika
© Islemleri muayene istegi belgesi | Kurumlari Lisesi Makami Miidiir Yardimcist
Yonetmeligi
Kadir DUZENLI
Okul Midiiri




1-Ogrenci Bursluluk

Mehmet DURSUN
Miidiir Yardimeist

g O3 B 11\/—[9grenct1FBursluluk g[];:B Sreti Elmadag Mesleki ve | Miiracaat Formu Miidiirliik Halim BILGIN
5 K | 245 |; grenet Burs uracaat vormu rtaogretim Veliler Teknik Anadolu 2-Veli Gelir Belgesi uduriu aum Yok Yok 1 Giin
© Islemleri 2-Veli Gelir Belgesi Kurumlari Lisesi 3 Niifus Kavit Makami Miidiir Yardimecisi
3-Niifus Kayit Ornegi Yonetmeligi Ormnesi y
& Kadir DUZENLI
Okul Miidiirii
1-Dilekge 1-Alanlara Yoneltme
2-Alanlara Yoneltme ve ve Tavsiye Formu Mehmet DURSUN
Tavsiye Formu 2-Ogrenci Miidiir Yardimecisi
~ Béliimlere 3-Ogrenci Tercihlerini | MEB Elmadag Mesleki ve Tercihlerini
6 > 210 Gegisler-Meslek | Degerlendirme ve Ortadgretim Veliler Tekni%( Anadolu Degerlendirme ve Miidiirlik Halim BILGIN Yok Yok 1 Giin
§ Lisesinde Alan Tercih Formu Kurumlari Lisesi Tercih Formu Makami Miidiir Yardimecisi
Dal Se¢imleri 4-Saglik Raporu Yonetmeligi 43Saglik Raporu
(Sagliginin girmek (Sagliginin girmek Kadir DUZENLI
istedigi alana uygun istedigi alana uygun Okul Miidiirii
olduguna dair ) olduguna dair )
Mehmet DURSUN
Miidiir Yardimecisi
Diplomasini/ MEB Mezunlar ve - .
Q . . e Elmadag Mesleki ve . . P
5 Tasdiknamesini Ortadgretim Okuldan : . Miidiirlik Halim BILGIN .
0
7 § 198 Kaybedenlere Kayip Belge Kurumlari Tasdikname Teknl[l;i;l:ldolu Dilekge Makami Miidiir Yardimecisi Yok Yok 30 Dakika
Mabhsus Belge Yonetmeligi ile Ayrilanlar
Kadir DUZENLI
Okul Miidiirii
. Mehmet DURSUN
1- Sozlii bagvuru e
Miidiir Yardimcisi
MEB veya vekaletname
Q . e Elmadag Mesleki ve | 2- Diplomanin iadeli . . P
S ..
8 & 198 Dlp!oma . Diploma verilmesi Ortadgretim Ogrenciler Teknik Anadolu taahhiitlii Mudirlik Hal m BILGIN Yok Yok 10 Dakika
© Verilmesi Kurumlari Lisesi gbnderilmesinin Makami Miidiir Yardimecisi
Yonetmeligi : R
st halinde Kadir DUZENLI
rexse Okul Miidiirii
Mehmet DURSUN
Miidiir Yardimcisi
MEB .
Q .. . .. . e Elmadag Mesleki ve . . P
5 Gegici Mezuniyet | Gegici Mezuniyet Ortadgretim o . . . Miidiirlik Halim BILGIN .
0
? § 198 Belgesi Verilmesi | Belgesi Verilmesi Kurumlari Ogrenciler Teknl[l;ig:ldolu Dilekge Makami Miidiir Yardimcisi Yok Yok 10 Dakika
Yonetmeligi
Kadir DUZENLI
Okul Miidiirii
Mesleki ve Mehmet DURSUN
Nakil Teknik Egitim 1. Veli dilekgesi Midir Yardimest
Q Yonetmeligi Elmadag Mesleki ve | 2. E-Okul . . P
3 .
10 & | 210 iﬁ:’;z;?unun Okul Degistirme MEB Ogrenciler Teknik Anadolu sisteminden nakil 1\1/\[/1[1:111;1:1111( II;I/[al érgrlg;gllnl\fcm Yok Yok 10 Dakika
K (Giden Ogrenci) Ortadgretim Lisesi islemenin u
Kljrumlarl- . gerceklestirilmesi Kadir DUZENLI
Yonetmeligi

Okul Miidiirii




Mehmet DURSUN
Miidiir Yardimeist

. sl MEB .
] Eski Mezun Okulla Ilisigi A Elmadag Mesleki ve I, . NI
3 .
11 & 198 | Tasdikname Kesilenlere Belge gﬂfﬁiﬁ:ﬁm Ogrenciler Teknik Anadolu Dilekge 1\1/\[/111:11.1;1;111( ﬁégggrlgi‘rgllgmm Yok Yok 1-3 giin
X Verilmesi Verilmesi Yonetmeligi Lisesi
Kadir DUZENLI
Okul Miidiirii
Mehmet DURSUN
Miidiir Yardimcist
] o . Universiteye sinavl Elmadag Mesleki ve I, . NI
3 .
12 & 210 Universite . | veya sinavsiz giris Smav Kilavuzu Ogrenciler Teknik Anadolu Form Miidiirlik Hal m BILGIN Yok Yok 15 Dakika
N Bagvuru Islemleri | . . L Makami Miidiir Yardimeist
X islemleri Lisesi
Kadir DUZENLI
Okul Miidiirii
Mehmet DURSUN
MEB Miidiir Yardimcist bisiotin Veliye
q ) Osrenci Disinlin Ortaégretir‘r{ . Elmadag Mesleki ve | Sikayette bulunan Miidiirliik Halim BILGIN Kurll)llu Bilgi
13 & | 225 | Disiplin islemleri | ; & sp Kurumlar1 Odiil | Ogrenciler Teknik Anadolu kisinin yazil L Yazisi 7 Giin
© Islemleri L . . . Makami Miidiir Yardimcist Toplantt . .
X ve Disiplin Lisesi dilekgesi Gonderilm
Yonetmeligi d - ; Duyurusu esi
Kadir DUZENLI
Okul Miidiirii
Mehmet DURSUN
Miidiir Yardimcist
MEB .
Q . ci A Elmadag Mesleki ve . . P
3 . o .
14 & | 220 Ogrenci .Izm Ogrenci Izin Islemleri Ortadgretim Ogrenciler Teknik Anadolu Dilekge Mudirlik Hal m BILGIN Yok Yok 5 Dakika
© Islemleri Kurumlart Lisesi Makami Miidiir Yardimcist
Yonetmeligi
Kadir DUZENLI
Okul Miidiirii
Mehmet DURSUN
Miidiir Yardimcist
Q i . 657 Sayili devlet Elmadag Mesleki ve . . P
3 o
15 & 900 fisrg?eerli [zin Personel Izin Islemleri | memurlar Personel Teknik Anadolu Dilekge 1\1/\[/111:11.1;1;111( ﬁégggrlgi‘rgllgmm Yok Yok 5 Dakika
X $ kanunu Lisesi
Kadir DUZENLI
Okul Miidiirii
Mehmet DURSUN
Miidiir Yardimcist
~ - . L o
> Personel Sevk ve | Personel Sevk ve Rapor 657 Sayilt devlet Elmada‘g Mesleki ve Kls n Muayene Miidiirlik Halim BILGIN .
16 N 900 : C . memurlari Personel Teknik Anadolu Dontisti Yazili o e Yok Yok 5 Dakika
N Rapor Islemeleri | Islemeleri L Makami Miidiir Yardimeist
X kanunu Lisesi Beyan Formu

Kadir DUZENLI
Okul Miidiirii




